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In unserem MVZ in Trier suchen wir zum néchstmdglichen Zeitpunkt zur Festanstellung einen

Personalreferent / HR Generalist (m/w/d)

In dieser Position sind Sie verantwortlich fur die Durchfiihrung aller PersonalmafRnahmen innerhalb unseres
Instituts in enger Abstimmung mit der Geschéftsfuhrung.

Ihre Aufgaben & Verantwortlichkeiten

Ganzheitliche Beratung und Betreuung von ca. 150 Mitarbeitenden in
allen personalwirtschaftlichen Fragestellungen

Personalrekrutierung und Bewerbermanagement

Personaladministration (Erstellen von Arbeitsvertradgen, Zeugnissen, etc.)
Fuhren von Mitarbeitergesprachen

Verantwortlichkeit fir das Zeiterfassungssystem

Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung in enger
Zusammenarbeit mit dem Steuerburo

Weiterfihren der HR-Prozessoptimierung

lhr Profil

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Weiterbildung zum
Personalfachkaufmann (m/w/d) oder ein Studium mit Schwerpunkt
Personal

Mehrjahrige Berufserfahrung im operativen Personalwesen

Gute Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
Gute Anwenderkenntnisse in MS-Office

eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise sowie sehr gute
Kommunikationsfahigkeit

Sorgfalt, Verantwortungsbewusstsein und Diskretion

Wir bieten lhnen

Unbefristeter Arbeitsvertrag

Attraktive Vergutung inkl. 13. Monatsgehalt

30 Tage Jahresurlaub (bei 5-Tage-Woche)

Betriebliche Altersvorsorge

Fahrradleasing

Mitarbeiterrabatte

Strukturierte Einarbeitung

Fachspezifische Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen
(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) !

JETZ BEWERBEN!

Unser MVZ bearbeitet das
gesamte Spektrum der
diagnostischen Pathologie,
einschlief3lich Neuro-, Zyto-
und Molekularpathologie. Wir
sind ein akkreditiertes Institut
und arbeiten mit zahlreichen
Kliniken, Organzentren und
niedergelassenen Arzten
zusammen.

Ziel unserer Arbeit ist die
sorgfaltige, korrekte und
zligige Diagnosestellung an
dem uns Ubersandten
Untersuchungsmaterial auf
Grundlage des aktuellen
medizinischen
Wissensstandes um eine
ideale Grundlage fur die
optimale Therapie der
Patienten zu schaffen.

Seit 2018 sind wir Mitglied
im Sonic Healthcare
Verbund. Sonic Healthcare
ist ein weltweit tatiger
Diagnostikanbieter in der
Labormedizin, Pathologie
und Radiologie und bietet
hdchste Qualitat auf allen
Ebenen.
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